
 

Zarządzenie nr 18/2013 

Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury  

z dnia 31 grudnia 2013 roku 

 

w sprawie dokumentowania sprzedaży napojów automatu 

 

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 listopada 2012r. w sprawie 

zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujących art. 111 

ust. 8 z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 

oraz z 2012r. poz 1342) oraz załącznika do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 

listopada 2012 r. w sprawie czynności zwolnionych z obowiązku ewidencjonowania.  

 

§ 1 

Sprzedaż napojów gorących (kawa, czekolada, itp.) za pomocą automatu ustawionego w holu 

Ośrodka Kultury zwolniona jest z obowiązku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas 

rejestrujących na lata 2013-2014. 

 

§ 2 

Wykazana sprzedaż (czynność odpłatna) będzie dokumentowana wystawieniem dokumentu 

wewnętrznego. 

§ 3 

1. Wyjęcie pieniędzy z automatu następować będzie w ostatnim dniu roboczym miesiąca, a 

jeśli to niemożliwe, to w następnym dniu roboczym. 

2. Środki pobierane będą komisyjnie, z udziałem kasjera i drugiego pracownika Ośrodka 

Kultury, z czego sporządzony zostanie protokół wg zał. nr 1 do niniejszego zarządzenia 

oraz raport wg zał. nr 2.  

 

§ 4 

Wykonanie zarządzenia powierzam kasjerowi i głównego księgowemu.  

 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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Załącznik  nr 1  

do Zarządzenia nr 17/2013 

Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury w Pelplinie 

 z dnia 31 grudnia 2013r. 

 

 

Protokół nr …./……… 

 

Komisja w składzie: 

 

1………………………………………………. 

2………………………………………………. 

 

Stwierdza, że dnia ………………………………………..wyjęła pieniądze z automatu do gorących 

napojów ustawionego w holu Ośrodka Kultury i wybraną gotówkę w 

wysokości………………………………………………….. zł 

(słownie………………………………………………………………….) wpłacono do kasy. 

 

Podpisy komisji: 

 

1…………………………………… 

2…………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik  nr 2  

do Zarządzenia nr 17/2013 

Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury w Pelplinie 

 z dnia 31 grudnia 2013r. 

 

RAPORT POBRANIA GOTÓWKI Z AUTOMATU 

 

NR: 

ZA OKRES (miesiąc i rok): 

 

  

 

  

 

pieczęć instytucji 

 

     

LP 

DATA 

POBRANIA 

GOTÓWKI 

OPIS PRODUKTU         

(kawa, herbata, czekolada) 

 

PRZYCHÓD  

 STAN 

KASY  

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19        

20        

21        

22        

23        

24        

25        

26        

  

 OGÓŁEM: 

   

 

 

 Sporządził:    

     

 Zatwierdził:    

 


