ZARZADZENIE NR 1/2016
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie z dnia 4 stycznia 2016r.

w sprawie podro6zy oséb niebedacych pracownikami Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie
naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej 9Dz.U. z 2013 1., poz.167), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Osobie niebgdacej pracownikiem Miejskiego Osrodka Kultury (dalej MOK). np. instruktorom,
muzykom orkiestry, cztonkom zespotow dziatajacych w MOK, Migjski Osrodek Kultury w
Pelplinie moze zwrodci¢ czgs¢ lub catos¢ kosztow dojazdow na zajecia, wydarzenia i inne
dzialania realizowane przez MOK, zar6wno w siedzibie Osrodka Kultury w Pelplinie, jak i w
innych miejscach dziatalnos$ci.

2. Z wnioskiem o zwrot kosztéw podrozy zainteresowana osoba zwraca si¢ do dyrektora MOK.

3. Dyrektor po konsultacjach z kadra MOK podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie
dofinansowania oraz o jej wysokosci, uwzgledniajac wszelkie okolicznosci zwiazane z
zaangazowaniem danej osoby w realizacjg¢ okre§lonego zadania.

4. Wysokos¢ zwracanych kosztow nie moze by¢ wigksza niz wynika to z przepisow dot. podrozy
stuzbowych.

5. Wzér umowy zlecajacej wyjazd krajowy stanowi zalacznik numer 1 do niniejszego
zarzadzenia.

6. Zestawienie poniesionych wydatkow sporzadzone na podstawie umowy, o ktorej mowa w ust.
2, bedzie podstawa do wyptacenia kosztéw poniesionych przez osobg wyjezdzajaca.

7. Prowadzenie ewidencji zawieranych umow powierza sig¢ gtdwnemu ksiggowemu MOK.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem dzisiejszym.



Zatacznik nr 1do zarzadzenia nr 1/2016
Dyrektora Miejskiego Oérodka Kultury w Pelplinie z dnia 4 stycznia 2016 r.

UMOWA WYJAZDU KRAJOWEGO NR ...

Zawarta dnia .......ccocoeeviiieinnns roku pomigdzy Miejskim Osrodkiem Kultury w Pelplinie, 83-130
Pelplin, ul. Kosciuszki 2a, NIP 5932441018, reprezentowanym przez: Piotr Laga — dyrektor; Grazyna
Szulc-Gtazik — glowna ksiggowa,

0 nastgpujacej tresci:

§1

Miejski Osrodek Kultury w Pelplinie zleca wyjezdzajacemu wyjazd:
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umowa zostaje zawarta na czas 0d e, r. do e r. - celem

§2

Wyjezdzajacy o$wiadcza, ze do celéw podrozy bedzie uzywat samochodu osobowego marki
......................... 0 numerze rejestracyjnym  ........ccceeee.. 1 pojemnosci  Silnika

§3
Strony umawiaja si¢, ze zwrot kosztéw podrozy nastapi w wysokosci .............. zt. za 1 km,
§4

Poniesione koszty zostana wyptacone Wyjezdzajacemu przez Miejski Osrodek Kultury w Pelplinie na
podstawie zestawienia poniesionych wydatkow (zat. nr 1 do umowy), gotowka w kasie MOK, w
terminie 14 dniu od zlozenia prawidlowo wypetnionego zestawienia poniesionych wydatkow.

§5

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzy, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Wyjezdzajacy



