ZARZADZENIE NR 8/2013

Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
z dnia 20 wrzesnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Karty wydarzenia” okreslajacej zakres odpowiedzialnosci
oraz monitorowania realizacji imprez, eventow
organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury w Pelplinie

Na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. Nr 13 poz. 123 ze zmianami), ustawy z dnia 31
sierpnia 2011 roku o zmianie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 207 poz. 1230) oraz na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. W celu lepszej organizacji oraz monitorowania realizacji imprez, wydarzen, eventow
organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury, wprowadza sie ,Karte wydarzenia”,
zwang dalej w skrécie ,Kartg”.
2. Wzor karty stanowi zat. nr 1 do Zarzgdzenia.

§2

1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury (dalej MOK) okresla w Kkarcie zakres
odpowiedzialnosci i zadan pracownikéw za przygotowanie oraz realizacje zaplanowanego
wydarzenia.

2. Pracownik/pracownicy potwierdzajg podpisem przyjecie zadania do realizacji i zgtaszajq
swoje uwagi.

3. Po zakonczeniu realizacji zadania, pracownicy zgtaszajg i zapisujg wtasne uwagi,
nastepnie wtasne uwagi wnosi dyrektor MOK.

4. Informacje ujete w karcie stuzy¢ beda do lepszego planowania i realizacji kolejnych
wydarzen oraz wykorzystanie bedg przez dyrektora MOK do okresowej i rocznej oceny
pracy pracownikow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem dzisiejszym



Zat. Nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2013z dnia 20.09.2013

Karta wydarzenia

Odpowiedzialny za Potwierdzam
Nazwa wydarzenia/ | obshluge techniczng / przyjecie Uwagi przed . N Whioski, uwagi
data koordynator: obowigzkow: realizacja Uwagi po realizacji dyrektora
nazwisko i imi¢ data, podpis

Inne informacje:




