Zarzadzenie nr 5/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
z dnia 26 wrze$nia 2022 roku

W sprawie wprowadzenia procedury postepowania
na wypadek podlozenia ladunku wybuchowego
w Miejskim Osrodku Kultury w Pelplinie

Na podstawie Uchwata Rady Ministréw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego
Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”; Ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o
dziataniach antyterrorystycznych; Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o zarzadzaniu kryzysowym;
zarzadzam stosowanie.

§ 1.

Wprowadza si¢ procedur¢ postgpowania na wypadek podlozenia ladunku wybuchowego
w Miejskim Osrodku Kultury w Pelplinie lub przekazania informacji o podtozeniu takiego

tadunku.
§2.

»Procedura postgpowania na wypadek podiozenia fadunku wybuchowego” stanowi zat. nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem dzisiejszym.
§4

Kadra Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie (pracownicy, instruktorzy i osoby
wspolpracujgce) zobowigzana jest do zapoznania si¢ z Procedura.




Zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
z dnia 26 wrzeénia 2022 roku

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODE.OZENIA
PEADUNKU WYBUCHOWEGO

I. CEL PROCEDURY:

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek podiozenia fadunku
wybuchowego lub stwierdzenia podejrzanego pakunku w budynku Miejskiego Osrodka
Kultury w Pelplinie (dalej MOK).

II. PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:

e Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,»Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”;

o Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;

e Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym;

III. PRZEDMIOT 1 ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:

e Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnosci podejrzanego pakunku
lub otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego.

e Procedura dotyczy catosci personelu Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie oraz
uczestnikow zaje¢ odbywajacych sie w budynku MOK.

IV.UPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH
KONIECZNE DZIAEANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami
odpowiadajg kolejno:

e dyrektor placowki — Piotr Laga

e w przypadku jego nieobecnosci — Izabela Szweda lub kazdy z pracownikéw MOK
bedacy w tym czasie odpowiedzialnym za prowadzone zajecia, impreze.

* 0sobg odpowiedzialng za koordynacj¢ ewakuacji 0s6b niepetnosprawnych — Piotr
Sakowski lub kazdy z pracownikéw MOK bedacy w tym czasie odpowiedzialnym za
prowadzone zaj¢cia, impreze.

V. SPOSOB POSTEPOWANIA

Ad. 1. Podlozenie ladunku wybuchowego lub stwierdzenie podejrzanego pakunku.

a) Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego

e Prowadzac rozmow¢ z osoba informujacg o podlozeniu ladunku
wybuchowego zapamigtaj jak najwigksza ilo§é szczegolow
(Uzyskane informacje/szczegéty mogq byé istotne dla policji dla identyfikacji
sprawcy alarmu);

® Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane informacje.

(W przypadku stresujqcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mieé problemy

z przypomnieniem sobie istotnych informacji),



Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialna
za uruchomienie procedury

(Osoba odpowiedzialna moze zarzqdzi¢ ewakuacje calosci personelu
Miejskiego Osrodka Kultury);

Rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacji

(Ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po otrzymaniu informacji o
podlozeniu ladunku wybuchowego. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu
przed skutkami ewentualnej eksplozji ladunku),

Nie uzywaj telefonu komérkowego

(Eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami emitowanymi przez
telefon komorkowy);

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w pomieszczeniu pozostaly przedmioty,
ktore nie naleza do jego wyposazenia

(Stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w pomieszczeniu moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowaé skutki ewentualnej eksplozji),
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb

(W trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujqcej sytuacjq kryzysowg);

W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczestnikéw zajeé i poinformuj
osobe¢ odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi

(Szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich o0sob, ulatwi zakoviczenie
ewakuacji calosci personelu MOK),

Poinformuj rodzicow/opiekunéw o miejscu odbioru dzieci i drodze
dojazdu

(Informacja ta pozwoli rodzicom/opiekunom na sprawny odbior dzieci i nie
spowoduje blokowania drdg ewakuacyjnych);

b) Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

(Nalezy zalozy¢, ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki
taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona);,

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

(W przypadku ladunku wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby
manipulowania);

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego
innej substancji, tylko jezeli czas na to pozwala.

(Okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancyi);

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

(Osoba odpowiedzialna moze zarzqdzié ewakuacje catosci personelu MOK),



* Rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

(Ewakuacja  musi  byé  rozpoczeta niezwlocznie po  stwierdzeniu
niebezpiecznego pakunku. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji fadunku);

e Nie uzywaj telefonu komoérkowego

(Eksplozja ladunku moze zostaé zainicjowana falami emitowanymi przez
telefon komorkowy);

e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

lub funkcjonariuszy sluzb
(W trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacja kryzysowq);

e W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczestnikéw zajeé i poinformuj

osob¢ odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi
(Szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich o0sob, ulatwi zakoviczenie
ewakuacji catosci personelu MOK);

e Poinformuj rodzicow/opiekunéw o miejscu odbioru dzieci i drodze

dojazdu
(Informacja ta pozwoli rodzicom/opiekunom na sprawny odbiér dzieci i nie
spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych);

VI. SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACJI:

a) podczas zaje¢é, imprezy lub innego wydarzenia w MOK

Po ogloszeniu ewakuacji przerwij zajecia, wylacz urzadzenia elektryczne,
zamknij okna i drzwi i opus$¢ pomieszczenia zgodnie z kierunkiem ewakuacji,
pomagajac osobom znajdujgcym sie w obiekcie.

Sprawdz czy nikt nie pozostal w pomieszczeniach. Klucze do pomieszezen
pozostaw w drzwiach od strony wyjscia (bez zamknigcia na klucz).

Zabierz listg uczestnikow z telefonami do rodzicow/prawnych opiekunow (jesli
dotyczy).

Wyprowadz uczestnikéw drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce
ewakuacji. Miejsce ewakuacji przedstawiono na zatgczonej mapce.

Sprawdzi¢, czy wszyscy uczestnicy doszli do wyznaczonego miejsca.

VII. TELEFONY ALARMOWE

= Policja - 997
= Telefon alarmowy telefonéw komorkowych — 112



VIIL. SPOSOB POWIADAMIANIA SEUZB:

Wybierz jeden z w/w numerdw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej shizby podaj
nastepujace informacje:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia lub tres¢ otrzymanej informacji
nazwe i adres Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie

imi¢ i nazwisko oraz pelniong funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewziecia

potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

Zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

Znac¢ sposoby przekazywania informacji o zagrozeniu i procedurach.

Zna¢ numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje¢ ewakuacji 0séb z budynku MOK.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczestnikdw zaje¢ w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury.

Stosowac sig do poleceni osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

Zal. nr 1
Mapa — miejsce zbidrki 0séb ewakuowanych
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