ZARZADZENIE NR 4/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie
z dnia 19 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujacych realizacj¢ zadania pn.: ,,W przestrzeni kultury -
dzialania edukacyjne i animacyjne oraz rozwéj kadr kultury w gminie Pelplin”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018
r. poz. 395 z pézn. zm.), z uwzgl¢dnieniem zapiséw art. 4 ust. 4 oraz art. 29 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 862 z pozn. zm.), a takze w zwigzku z umowsg nr 104327/25/FPK/NCK z dnia 10.07.2025
r. dotyczacg Programu ,,Edukacja kulturalna 2025,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig, jako obowigzujace w Miejskim Osrodku Kultury w Pelplinie, zasady (polityke)
rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacje
zadaniapn.: ,, W przestrzeni kultury — dzialania edukacyjne i animacyjne oraz rozwoj kadr
kultury w gminie Pelplin”.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie od dnia 7 stycznia
2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

Piotr taga

DYREKTOR
Micjskmgop{)jsm ka Kultury
HY

/dyrektor M

Zataczniki:

1. Zasady (polityka) rachunkowosci
2. Preliminarz catkowitych kosztéw zadania



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2024
Dyrektora Miejskiego Osrédka Kultury w Pelplinie
z dnia 19 maja 2024r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujgcych realizacj¢ zadania pn.:

» W przestrzeni kultury — dzialania edukacyjne i animacyjne oraz rozwéj kadr kultury
w gminie Pelplin” zgodnie z umow3q nr 104327/25/FPK/NCK z dnia 10.07.2025 r.,
realizowang w ramach Programu ,,Edukacja kulturalna 2025”

W zwigzku z zawarciem umowy nr 104327/25/FPK/NCK z dnia 10.07.2025 r. na realizacje
zadania pn.: ,,W przestrzeni kultury — dzialania edukacyjne i animacyjne oraz rozwoj
kadr kultury w gminie Pelplin”, oraz konieczno$cig prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiggowej, ustala si¢ nastepujace zasady:

I. Ksi¢ggowanie na kontach finansowych
W systemie finansowo-ksi¢gowym wprowadzono nastgpujace dane identyfikujace zadanie:
o Skrét: Edukacja kulturalna 2025
e Nazwa: W przestrzeni kultury — dziatania edukacyjne i animacyjne oraz rozwéj kadr
kultury w gminie Pelplin
e Opis: Umowa nr 104327/25/FPK/NCK z dnia 10.07.2025 r.

Schemat ksiggowan:

WN MA

Wplyw dotacji 131 Zadanie 710 Zadanie
Ewidencja kosztéw 411 Zadanie 202 Zadanie,
material

( y) 100 Zadanie
Ewidencja kosztow (ushugi | 420 Zadanie 202 Zadanie,
obce)

100 Zadanie

Wynagrodzenia (umowa 430 Zadanie 230 Zadanie
zlecenie)
Pozostale koszty 460 Zadanie 202 Zadanie
(ubezpieczenie)
Zapftata za fakture (przelew) | 202 Zadanie 131 Zadanie




Zaptata wynagrodzenie 230 Zadanie 131 Zadanie
(umowa zlecenie ) przelew

Dla kont 411, 420, 430 i 460 prowadzona jest szczegdlowa analityka. W instytucji kultury
obowigzuje wyodrebniona ewidencja ksiggowa dokumentujgca operacje gospodarcze Zwigzane
z realizacjg projektu.

I1. Zasady ogélne

1. Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji zadania pn. ,,Edukacja Kulturalna 2025”
prowadzone sa w siedzibie Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie, ul. Kosciuszki 2A,
83-130 Pelplin.

2. Ewidencja zadania prowadzona jest elektronicznie przy uzyciu programu finansowo-
ksiggowego VULCAN Finanse Optivum, licencja nr 023814,

3. Podstawa ksi¢gowania sg faktury i inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.

4. Dokumenty ksi¢gowe przed zaksiggowaniem musza by¢ sprawdzone i opisane pod
wzgledem:

e merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci,
e formalno-rachunkowym,
e zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych.

5. Sprawdzenia i opisu dokumentéw finansowo-ksiegowych dokonuje pracownik
odpowiedzialny za zadanie.

6. Wszystkie oryginaly dokumentéw ksiggowych musza zawieraé trwaly opis z
informacjg, ze koszt dotyczy zadania pn.: ,,W przestrzeni kultury — dzialania
edukacyjne i animacyjne oraz rozwéj kadr kultury w gminie Pelplin”

Po zakonczeniu realizacji zadania i dokonaniu rozliczenia finansowego, dokumentacja
projektowa zostanie przekazana do archiwum zakladowego i przechowywana zgodnie z
decyzja o dofinansowaniu.
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Zatagcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 4/2024
Dyrektora Miejskiego Oérédka Kultury w Pelplinie

Preliminarz catkowitych kosztéw zadania

z dnia 19 maja 2024r

» W przestrzeni kultury — dzialania edukacyjne i animacyjne oraz rozwéj kadr kultury

w gminie Pelplin”

Srodki | Przychody| Koszt
Inne Srodki spoza ogotem
z sektora sektora
Finansowanie | finanséow finansow
Lp. Nazwa kosztu z MKiDN publicznych | publicznych
Honoraria/wynagrodzenia za
dziatania merytoryczne i
1 | obstuge zadania 52 000,00 5 000,00 0,00 0,00| 57 000,00
Zakup materiatéw (wraz z
dostawa) niezbednych do zajec,
warsztatow i organizacji
2 | konferencji 3 000,00 4 000,00 1 000,00 0,00 8000,00
Koszty promocji zadania (druk
plakatéw i ulotek), ogtoszenie
prasowe
3 0,00 2 000,00 0,00 0,00 2 000,00
Zakup poczestunku na
konferencje 0,00 1 000,00 2 000,00 0,00 3000,00
5 | Zakup nagréd, upominkéw 2000,00/ 1000,00 0,00 0,00| 3000,00
RAZEM: 57000,00| 13 000,00/ 3 000,00 0,00| 73 000,00
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